FUNZIONIGRAMMA

Aree di lavoro, Funzioni Strumentali, Commissioni, Incarichi — A.S. 2026/2027

Primo collaboratore del Bertozzi Daniela
Dirigente Scolastico

Secondo collaboratore del Barone Caterina Nina
Dirigente Scolastico

Aree di lavoro e Funzioni Strumentali

Area 1 - PTOF e cura dello sviluppo professionale

Figura [ ruolo Compiti

Funzione PTOF 2025/28 sulla base delle linee guida
Strumentale PTOF dell’atto di indirizzo del Dirigente Scolastico, come
e Referente NIV previsto dalla L. 107/2015. Monitoraggio della

Di Prazza llenia realizzazione del PTOF.

Il gruppo di lavoro NIV ha il compito di curare le
azioni di monitoraggio legate al Piano di
Miglioramento e la verifica della tempistica degli
interventi, in raccordo con le altre Funzioni
responsabili dei monitoraggi degli obiettivi di
processo. Deve coinvolgere tutta la comunita
scolastica nella riflessione e favorire il processo di
autovalutazione; riprogettare le azioni nell’'ottica
del miglioramento continuo dell’azione formativa;
aggiornare il RAV, in collaborazione con il DS.

Cura I'aggiornamento del PTOF.

Referente e Cura I'analisi dei dati INVALSI.
Valutazione « Curai processi e gli strumenti di valutazione.
Pagnoncelli Marcella | « Coordina la commissione.

Commissione | componenti

Commissione PTOF (almeno 4
unita)

Vermi Selene

Scrima Silvia

Mastrobuono Elodia

Barone Caterina Nina

Leidi Michela

Gatti Elena

Per I'aggiornamento e la
predisposizione del PTOF la
commissione si coordina con lo
staff di dirigenza, le funzioni
strumentali e i referenti.

Commissione valutazione e
autovalutazione (4 unita)

Cavagna Mariagrazia
Barone Caterina Nina

Ratti Laura

Area 2 - Cittadinanza, Costituzione e cultura della pace: cura delle educazioni

Figura / ruolo Compiti
Funzione Coordina le attivita di progettazione,
Strumentale organizzazione e attuazione delle attivita di

Pagnoncelli Marcella Educazione Civica. Ha il compito di collaborare
con i docenti, con le istituzioni, le associazioni e/o
gli enti, gestendo le fasi di iscrizione, monitoraggio
e verifica dei progetti svolti; deve rilevare, anche
attraverso i coordinatori di educazione civica delle
classi/di modulo, i bisogni educativi/formativi degli
studenti, verificare e integrare il curricolo verticale
di istituto di educazione civica.
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Commissione | componenti

La commissione, coordinata dalla
funzione strumentale, propone,
promuove e monitora attivita e
progetti di cittadinanza e
costituzione (4 unita).

Rosolen Silvia
Amorese Cinzia
Cavagna Mariagrazia

Tangari Cecilia



Figura / ruolo Compiti

Referente per Coordina le attivita di progettazione,
bullismo e organizzazione e attuazione delle attivita in
cyberbullismo materia di bullismo e cyberbullismo.

Monfredini Anna

Area 3 - Cura dell’inclusione e GLI

Figura / ruolo Compiti

Funzione La funzione strumentale per la cura dell'inclusione
Strumentale coordina il gruppo di lavoro per l'inclusione, che si
Bonati Elisabetta occupa della stesura del PAI e dei Protocolli di

accoglienza specifici.

¢ Collabora con il Dirigente Scolastico, con i
responsabili di plesso e con gli insegnanti,
soprattutto di sostegno, per la promozione di
buone pratiche e I'attuazione del PAI.

« Tiene i contatti con il CTI e diffonde le
informazioni su documenti, azioni e iniziative
promosse dallo stesso.

« Fornisce consulenza per la stesura del
Fascicolo Personale, in particolare ai docenti di
nuova nomina e/o senza specializzazione.

¢ Cura la formazione, 'autoformazione e la
crescita professionale dei docenti di sostegno,
in collaborazione con il Dirigente Scolastico.

« Promuove l'informazione in materia di
normativa ai docenti, al personale ATA e alle
famiglie.

Supporto Di Prazza llenia
inclusione scuola
secondaria Brolis
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Commissione | componenti

Team per la prevenzione del
bullismo e per I’emergenza

Capelli Paola
Zuccali Laura
Fratta Immacolata

Sorlini Lorenza

Commissione /| componenti

La commissione, coordinata dalla
funzione strumentale, & costituita
da docenti di disciplina/posto
comune e di sostegno. |
componenti della commissione,
con la pedagogista e la referente
intercultura, costituiscono il GLI
(con altri membri previsti dalla
normativa), presieduto dal
Dirigente Scolastico.

Bianchessi Annalisa
Arzuffi Emanuela
Azzola Alice

La Guardia Annamaria



Area 4 - Innovazione tecnologica

Figura / ruolo

Funzione
Strumentale

Mazzatinti Alberto

Compiti

Promuove i processi di innovazione digitale per la
didattica. E amministratore della piattaforma
Microsoft 365 Education dell'Istituto, con il compito
specifico di:
< assicurare la custodia delle credenziali
amministrative per la gestione dei sistemi di
autenticazione e autorizzazione;

« definire i filtri per l'utilizzo degli strumenti, nel
rispetto della normativa sulla privacy e sulla
sicurezza dei dati;

e gestire gli account degli utenti;

e prestare assistenza nell’attivazione e
configurazione di servizi vari legati alla
piattaforma, in supporto al processo di
dematerializzazione e digitalizzazione
dellistituto.

Collabora con il Dirigente nella supervisione e
gestione degli strumenti informatici presenti
nellistituto e nei rapporti con le amministrazioni
comunali e i consulenti informatici di istituto, per
acquisti, manutenzione, monitoraggio e gestione
degli aspetti informatici (reti, apparecchiature,
software) dei plessi e della segreteria.

Gestisce il sito web dell’istituzione scolastica. Si
raccorda con I'eventuale assistente tecnico e con i
responsabili informatici dei diversi plessi.
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Commissione | componenti

Commissione (4 unita)
Monfredini Anna
Bonfanti Alberto

Ravasio Elisa



Area 5 — Continuita e orientamento in uscita, cura dei risultati a distanza

Figura / ruolo

Funzione
Strumentale

Crotti Alessandra

Referente
continuita scuola
primaria

Gennaro Irina

Compiti

Cura la continuita in ingresso e in uscita dalle
scuole dell’lstituto, anche attraverso il
coordinamento del gruppo di lavoro, con
particolare attenzione ai momenti di accoglienza e
alle azioni di orientamento.

Coordina i percorsi di orientamento della scuola
secondaria di primo grado, in collaborazione con i
coordinatori dei consigli di classe.

Coadiuvata da sottogruppi di docenti, organizza
giornate di scuola aperta e incontri con i genitori;
elabora e coordina i progetti di continuita verticale
(scuola dell'infanzia — scuola primaria; scuola
primaria — scuola secondaria di 1° grado; scuola
secondaria di 1° grado — scuola secondaria di 2°
grado); predispone gli strumenti per il
monitoraggio, la raccolta degli esiti e la
valutazione delle attivita in termini di ricaduta
didattica e per il monitoraggio degli obiettivi di
processo.

Coordina le commissioni per la continuita, la
progettazione e la realizzazione del progetto
continuita.

Incarichi e referenti

Commissione | componenti

Commissione orientamento (2
docenti)

Sonzogni Paola

Nell'area sono individuate due
sotto-commissioni:

Continuita primaria/secondaria

2 unita primaria (di cui un referente
specifico per la continuita) e 2 unita
secondaria

Bianchessi Annalisa

Dossi Rossana

Amorese Cinzia

Roccella Amelia

Continuita infanzia/primaria

2 unita primaria di classe prima e 2 di
classe quarta

Angeloni Paola
Vermi Selene
Crippa Raffaella
Minali Sabrina

Incarico /| nominativi

Referenti di plesso

Responsabili di plesso per il

PdS

Compiti

Rodari: Monfredini Anna

Gestione supplenze Rodari: Azzola Alice

Pascoli: Barone Caterina, Pagnoncelli Marcella

Mose del Brolo: Bonati Elisabetta

Brolis: Giorgio Maurizio, Leidi Michela

¢ Coordinano la predisposizione del PdS.

¢ Monitorano la realizzazione dei progetti del PdS.

¢ Coordinano gli acquisti relativi ai sussidi didattici e al materiale di

facile consumo nel plesso.
Rodari: Ceracini M.

Pascoli: laria B. A.
Brolis: Leidi M.

Moseé del Brolo: Bonati E., Borsotti S.
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Incarico /| nominativi

Animatore digitale
Gatti Elena

Coordinatore corso musicale

Locatelli Fabio

Corso musicale (ammissione)

Referente intercultura

Monfredini Anna

Responsabili di plesso per gli
strumenti informatici

Compiti

Ai sensi della Nota ministeriale 17781 del 19/11/2015, il suo profilo e
rivolto a:

Formazione interna: stimolare la formazione interna alla scuola negli
ambiti del PNSD, attraverso I'organizzazione di laboratori formativi,
favorendo I'animazione e la partecipazione di tutta la comunita scolastica
alle attivita formative.

Coinvolgimento della comunita scolastica: favorire la partecipazione e
stimolare il protagonismo degli studenti nell’organizzazione di workshop e
altre attivita, anche strutturate, sui temi del PNSD, anche attraverso
momenti formativi aperti alle famiglie e ad altri attori del territorio, per la
realizzazione di una cultura digitale condivisa.

Creazione di soluzioni innovative: individuare soluzioni metodologiche
e tecnologiche sostenibili da diffondere all'interno degli ambienti della
scuola (ad es. uso di particolari strumenti per la didattica di cui la scuola
si & dotata; pratica di una metodologia comune; informazione su
innovazioni esistenti in altre scuole), coerenti con I'analisi dei fabbisogni
della scuola stessa, anche in sinergia con attivita di assistenza tecnica
condotta da altre figure.

L'animatore digitale collabora con la funzione strumentale per
promuovere i processi di innovazione tecnologica nell’lstituto.

Coordina il corso musicale e le attivita connesse.

Organizza ed effettua i test di ammissione al corso musicale.
Docenti di strumento: Locatelli, Ghidotti, Bonfanti E., Cavalleri A.
Docente di musica: docente delegato dal Dirigente Didattico

Collabora con il DS e con lo sportello alunni stranieri territoriale, conosce
e diffonde la normativa specifica. Rileva, anche attraverso i coordinatori
delle classi e i referenti di plesso, i bisogni educativi/formativi degli
studenti, fornendo i materiali specifici per la valutazione della competenza
nella lingua italiana in riferimento al Quadro Comune Europeo, e
coordina/valuta l'inserimento di alunni stranieri nelle classi.

Favorisce l'interazione scuola-famiglia degli alunni stranieri, anche
coordinando gli interventi del mediatore culturale/linguistico. Cura i
progetti di inserimento e prima alfabetizzazione di alunni stranieri.

Ogni plesso dispone di un laboratorio di informatica gestito da un
responsabile che provvede a controllare il funzionamento delle macchine
e, se necessario, a richiedere un intervento tecnico. Il responsabile
collabora nella supervisione e gestione degli strumenti informatici del
plesso e programma gli acquisti di strumentazione e materiale.

Rodari: Monfredini
Pascoli: Mazzatinti
Brolis: Bonfanti A.
Mose del Brolo: Cisana, Quaglia, Taroni
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Incarico | nominativi Compiti

Referenti mensa Si occupano degli aspetti di gestione e organizzazione del servizio mensa
e partecipano alla commissione mensa.

Curno: Monfredini
Mozzo: Vigano Olga

Referenti giochi sportivi Organizzano e coordinano i giochi sportivi del plesso — scuola primaria.
Mose del Brolo: Zappella, Bevilacqua

Rodari: Monfredini, Bevilacqua

Referenti rapporti con il Collaborano con associazioni e servizi del territorio in rappresentanza
territorio dell'istituzione scolastica.

Mozzo: Leidi Michela, Bonati Elisabetta
Curno: Bertozzi Daniela

Referenti di plesso per la Il Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione € lo Studio
sicurezza AG.I.COM Srl — Via XXV Aprile, 12 — 20070 San Zenone al Lambro (MI) —
Tel. 02 906 013 24 — Fax 02 700 527 180.

Ogni plesso ha al suo interno un docente referente per la sicurezza che
provvede a verificare che tutte le misure indicate dallo Studio AG.I.COM
siano sempre rispettate e organizza le prove di evacuazione. Il referente
della sicurezza cura annualmente I'informazione al personale attraverso
la documentazione predisposta (DVR, DVR specifici, ecc.). Segnala con
apposite relazioni le problematiche relative alla sicurezza individuate nel
plesso.

Mose del Brolo: Bonati E.

Brolis: Giorgio M.

Rodari: Monfredini A.

Pascoli: Ghidotti F.

Coordinatori e segretari dei consigli di classe

Plesso Pascoli

Classe Coordinatore di classe Segretario

1A La Guardia Anna Maria Stabile Maria Rosaria
2A Cottignoli Sabina Parisi Vito

3A Licini Sofia Ritacco Davide

2B Madini Mariangela Bagioli Ivana

3B laria Antonia Barbara Di Mauro Valerio

2C Crotti Alessandra Remondini Magda
3C Roccella Amelia Valentina Gambelli Giuliano
iM Rota Andrea Ghidotti Fabio
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Classe

2M

3M

Coordinatore di classe

Gatti Elena

Pagnoncelli Marcella

Plesso Brolis

Classe

1A

2A

3A

1B

2B

3B

1cC

2C

3C

iD

Coordinatore di classe

Caglioni Claudia
Di Prazza llenia
Sonzogni Paola
Cammarata Chiara
Leidi Michela

Ratti Laura

Zuccali Laura
Canale Francesca
Amorese Cinzia

Marincola Valentina

Segretario
Burini Angelo

Locatelli Fabio

Segretario
Nucifero Azzurra
Loperfido Claudia
Brioni Laura
Roberti Paolo
Ceruti Roberta
Carchia Pasquale
Fiorilla Flavia
Zappareddu Paola
Rosolen Silvia

Bonfanti Alberto

Funzionigramma A.S. 2026/2027 — pag. 7 di 7



	Aree di lavoro e Funzioni Strumentali
	Area 1 – PTOF e cura dello sviluppo professionale
	Area 2 – Cittadinanza, Costituzione e cultura della pace: cura delle educazioni
	Area 3 – Cura dell’inclusione e GLI
	Area 4 – Innovazione tecnologica
	Area 5 – Continuità e orientamento in uscita, cura dei risultati a distanza

	Incarichi e referenti
	Coordinatori e segretari dei consigli di classe
	Plesso Pascoli
	Plesso Brolis


